
COLABORADOR DEL MES

Por su constante dedicación y desempeño se 
premia al personal destacado, agradeciendo su 
continua mejora en el servicio.

  FUNCIONES
                 ESPECIFICAS

MANUAL DE FUNCIONES  
PROCEDIMIENTOS

Se continuó reforzando 
los conocimientos del manual de
funciones para una mejora continua, 
repasando las funciones específicas en 
cada puesto en particular.
Entre las principales funciones se 
encuentran el tratamiento con visitas y 
proveedores, manejo de registro de entrada y 
salida de personal y de mercaderías como así también 
la detección de personas sospechosas.

NORMAS Y 
PROCEDIMIENTOS 

DE SEGURIDAD

Se  capacita al agente para
que cumpla con sus funciones 

bajo conocimiento de  las normas
 y procedimientos específicos 

para la unidad.  

Son disposiciones que describen la 
manera de desarrollar las actividades 
del servicio que por su complejidad, 
requieren de instrucciones
detalladas que aseguren su 
correcto cumplimiento.

Principios Generales
 (MOF):

El Manual de Organización y Funciones, 
más conocido como (MOF) por sus siglas, 

es un documento formal que las empresas elaboran
para plasmar parte de la forma de la organización

 que han adoptado,y que sirve como guía para todo
el personal.

El MOF es la descripción de las funciones de todos 
los puestos en la empresa. También se suele

incluir en la descripción de cada puesto el perfil
y los indicadores de evaluación.

Manual de Funciones y Procedimientos
 de Seguridad

Privada

Ética en la Seguridad

En este modulo se tratan los 
valores y principios que deben 

inspirara el ejercicio de la actividad 
profesional de seguridad.   

CAPACITACION 
           DE
 SIMULACRO

“Los simulacros tienen una gran importancia 
para conseguir una buena formación en situaciones 

de emergencia y prevención así como para 
conocer las capacidades de reacción y actuación, de este modo 

podemos comprobar el grado de capacitación y
 formación conseguido en las personas, la eficacia 

de los medios técnicos y recursos disponibles, 
verificar el tiempo de respuesta y la coordinación 

de los equipos internos. 
La repetición periódica de los simulacros de emergencia
 ha servido y servirán, sin duda, a evitar males mayores 

ante situaciones de emergencia reales”.
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